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• Le sujet a été discuté lors des réunions de mars 2024 de la communauté métier 

des encadrants (à Saint Nazaire et à Laval)

• Les encadrants ont fait remonter un ensemble de points d’amélioration.

• A partir de leur travail, un mémo a été rédigé pour les encadrants pour leur 

permettre de réussir leur prise de poste. (cf diapo suivante)

• D’autres sujets nécessitent d’en échanger avec les services régionaux et avec les 

autorités fonctionnelles.

• D’où l’objectif de notre atelier avec un zoom sur deux moments clés :

- Réussir les premiers jours de l’encadrant dans le lycée

- Accompagner le départ d’un encadrant pour sécuriser l’arrivée du suivant
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Présentation du mémo pour les encadrants
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Mémo réalisé à partir des échanges des 

encadrants en mars 2024

Et remis par le référent managérial lors de 

la présentation des cadres ou premier RV.
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Rappel du parcours du nouvel encadrant

3Réseau des SG – 20/01/2025

RECRUTEMENT
PRISE DE POSTE

AU LYCÉE

RENCONTRE AVEC LES 
SERVICES RÉGIONAUX
• Référent managérial

• Conseiller métier

• Technicien de prévention

FORMATIONS

RENCONTRES DE LA 
COMMUNAUTÉ MÉTIER DES 

ENCADRANTS

• Séminaire

• Réunions Peps dans les 

territoires

JOURNÉE D’ACCUEIL 
ANNUELLE DES

NOUVEAUX AGENTS

DÉPART DE 

L’ENCADRANT

(mobilité, retraite)

PRIMO 
ENCADRANT

(mise en relation avec 

pair expérimenté)

Un accompagnement à la 
carte selon les besoins !

(…)
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Objectifs de l’atelier – zoom sur deux temps
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Comment faciliter l’arrivée d’un nouvel 

encadrant, quelles sont les étapes clés 

pour ses premiers jours  travail sur 

une check list des bonnes pratiques

Comment accompagner le départ d’un 

encadrant ? De quelles informations 

avons-nous besoin pour préparer la 

suite ?  travail sur une fiche « bien 

préparer son départ »
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Les prochaines étapes suite au travail du groupe
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• Rédaction des outils par la Direction de l’Education à partir des 

éléments récupérés en atelier auprès des Secrétaires Généraux

• Partage des outils auprès des conseillers métiers de la Direction 

de l’Education et du Patrimoine Immobilier

• Relecture par des Secrétaires Généraux volontaires identifiés lors 

de l’atelier

• Mise en œuvre progressive et ajustements le cas échéant


